
CIEL Comptabilité – Niveau débutant 

 

Présentation du logiciel 

 Démarrage du programme 

 Présentation des menus 

Créer et paramétrer un dossier 

 Création d'un dossier 

 Identification 

 Préférences et paramétrage du 

dossier 

 Création des journaux 

 Création du plan comptable 

 Le rapprochement bancaire 

Création des bases  

 La création des fichiers de 

base 

 Création des comptes clients 

et des comptes fournisseurs 

 Création des comptes de 

charges et des comptes de 

produits 

Saisie 

 Comptabiliser les ventes et les

 règlements clients  

 Comptabiliser les achats et les 

paiements aux fournisseurs 

 Créer les modèles d’écritures r

épétitives et abonnements 

Traitements comptables 

 Lettrer les comptes de tiers  

 Effectuer le pointage de 

banque ou le rapprochement 

bancaire 

 Maîtriser les outils comptables 

(ré imputation, 

contrepassation, ex 

tournement) 

 Déclarer et enregistrer la TVA 

Editer les états comptables 

 Éditer le Grand-Livre  

 Éditer le Brouillard et les Jour

naux  

 Éditer les encours et échéancie

rs  

 Éditer le Bilan et le Compte d

e Résultat 

Edition et sauvegarde 

 Impression des états 

comptables 

 Impression du suivi des tiers 

 La sauvegarde et la 

restauration d’un dossier 

 

 

 

 

 

 


